WÓJT GMINY
STAWIGUDA

DOKUMENTACJA PRZETARGOWA

na obsługę bankową na rzecz

Gminy Stawiguda

Przetarg nieograniczony

-procedura uproszczona na podstawie art. 4a ustawy Prawo zamówień  publicznych

Zawartość:

1. Informacja ogólna

2. Instrukcja dla oferenta wraz z załącznikami (wzór oferty przetargowej i opis zamówienia)

3. Projekt umowy

wz. WÓJTA
( - ) Maria Maszczak

Zastępca Wójta

WÓJT GMINY 
STAWIGUDA

INFORMACJA  OGÓLNA

1. Wykonawca powinien zapoznać się z całością dokumentacji przetargowej. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej dokumentacji, w szczególności formularz oferty                i załączniki do instrukcji dla wykonawcy, zostaną wypełnione przez wykonawcę ściśle wg zawartych poniżej wskazówek.

W przypadku, gdyby wykonawca rozszerzał zakres świadczonych usług jest obowiązany ten fakt zaznaczyć (opisać) w treści oferty (załącznikach).

2. Każdy wykonawca złoży tylko jedną ofertę przetargową. Złożenie przez wykonawcę większej liczby ofert lub oferty zawierającej alternatywny sposób wykonania usługi, określenia wariantów ceny lub odsetek, spowoduje odrzucenie oferty złożonej przez tego wykonawcę.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

4. Oferty muszą obejmować całość zamówienia – nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

5. Kryteria oceny ofert, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty najkorzystniejszej są następujące:

A. Kryterium ceny- 80 pkt

B. Warunki obsługi – 20 pkt

· Utworzenie placówki (filii) banku na terenie Gminy Stawiguda,

· zainstalowanie bankomatu na terenie Gminy Stawiguda,

· możliwość prowadzenia operacji bankowych do ostatniego dnia roku kalendarzowego,

· zainstalowanie w Urzędzie Gminy systemu elektronicznej obsługi rachunku,

Opis poszczególnych kryteriów.

A. Cena opisana w załączniku Nr 2.

6. Budżet Gminy Stawiguda w 2007 roku wynosi 15,7 tys. zł. W latach następnych przewiduje się wzrost wysokości budżetu gminy.

wz. WÓJTA
( - ) Maria Maszczak

Zastępca Wójta

Załącznik Nr 1

Oferta Przetargowa

Ja niżej podpisany .......................................................................................................................

Działając w imieniu na rzecz .......................................................................................................

.......................................................................................................................................................

W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na wybór przez Wójta Gminy Stawiguda banku, który przez okres trzech lat będzie świadczył usługi bankowe, składam ofertę.

1. Oferuję realizację usługi bankowej zgodnie z warunkami zapisanymi w zapytaniu ofertowym.

2. Na koszt usługi składać się będą wartości w załączniku Nr 2 zapytania ofertowego,            a wartość odsetek od środków finansowych Urzędu Gminy będzie naliczana procentowo      w zależności od kwoty oraz czasu pozostawiania tych środków na rachunku bankowym.

3. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z dokumentacją przetargową i nie wnosimy żadnych uwag i zastrzeżeń oraz, że jest ona wystarczająca do sformułowania oferty.

4. Ofertą niniejszą uważamy się związani przez okres 45 dni licząc od dnia wyznaczonego na otwarciu ofert.

5. Jesteśmy świadomi, że przetarg jest realizowany wg formuły uproszczonej (art. 4a  ustawy prawo zamówień publicznych).

Do niniejszej oferty załączamy:

1) Wypełniony formularz opisu przedmiotu zamówienia - załącznik Nr 2.

2) Dokument potwierdzający wiarygodność ekonomiczną oferenta.

3) Dokumenty potwierdzające wiarygodność techniczną oferenta.

4) Dokumenty o których mowa w art. 17, art. 24 i art. 25 ustawy prawo zamówień publicznych.

5) Zaświadczenia z ZUS i Urzędu Skarbowego o nie zaleganiu z opłatami wystawione nie później niż 3 miesiące przed upływem oferty.

Załącznik Nr 2

Opis

Przedmiotu zamówienia (kryteriów) na podstawie, których zamawiający dokona porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Uwaga: wypełnia oferent

	L.p.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Ilość
	Cena jednostkowa lub procentowa
	Uwagi uzupełniające

	1.
	Otwarcie rachunku bankowego
	
	
	

	2.
	Prowadzenie rachunku bankowego
	
	
	

	3.1.

3.2.

3.3.
	Przelewy na rachunki prowadzone w innych bankach

Przelewy na rachunki jednostek Gminy

Opłata za przelewy z wykorzystaniem drogi elektronicznej bezpośrednio z siedziby Urzędu Gminy
	
	
	

	4.1.

4.2.
	Prowizja od wpłat gotówkowych

a) na rachunki w banku klienta

b) na rachunki w innych bankach

c) na rachunki w banku klienta przez osoby fizyczne

Prowizje od wypłat gotówkowych
	
	
	

	5
	Za każdorazowe dostarczanie i odbiór gotówki z kasy Urzędu Gminy
	
	
	

	6

6.1.
	Oprocentowania wkładów oszczędnościowych i środków pieniężnych

Płatnych na żądanie
	
	
	

	7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.
	Warunki obsługi

Utworzenie na terenie Gminy placówki (filii) banku

Zainstalowanie bankomatu na terenie Gminy

Zainstalowanie w Urzędzie gminy systemu elektronicznej obsługi

Prowadzenie operacji bankowych do ostatniego dnia roku kalendarzowego
	
	
	


2. Instrukcja dla oferenta

1. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.1. Oferta musi być sporządzona na formularzu oferty stanowiącej załącznik Nr 1.

1.2. Do oferty musi być załączony wypełniony załącznik Nr 2 obrazujący składniki ceny usługi bankowej, wartości oprocentowania środków pieniężnych.

1.3. Do oferty należy załączyć wszystkie inne dokumenty umożliwiające ocenę wiarygodności technicznych i ekonomicznych oferenta, w tym opisane w art. 24 i art. 25 ustawy prawo zamówień publicznych oraz warunki obsługi.

1.4. Oferta i załączone dokumenty powinny być czytelne. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane.

1.5. Oferta i załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione.

1.6. Wszystkie miejsca, na których oferent naniesie zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

1.7. Oferent winien zabezpieczyć ofertę w sposób umożliwiający łatwy dostęp do jej zawartości przez osobę nieupoważnioną.

1.8. Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.

1.9. Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w kopercie wewnętrznej, na której może być zamieszczona nazwa i adres oferenta. Koperta ta musi być umieszczona w kopercie zewnętrznej z napisem „Przetarg na wybór banku przez Gminę Stawiguda”

1.10. Oferent w chwili składania oferty otrzyma pokwitowanie przyjęcia oferty, a na jego kopercie zewnętrznej wpisana zostanie cyfra (liczba) pod którą ofertę zarejestrowano.

1.11. W interesie oferenta jest zabezpieczenie zawartości ofert przed łatwym dostępem osób nieupoważnionych.

1.12. Osoby występujące w imieniu zamawiającego składają oświadczenie pisemne o braku lub istnieniu okoliczności o których mowa w art. 17 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych.

2. Ważność i odrzucenie oferty

2.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać oferenci, którzy złożą ważną ofertę nie podlegająca odrzuceniu i odpowiadającą wymogom ustawy z 29 stycznia 2004 r.              prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 r., Nr 72 poz. 177 z późn. zm.). Oferty odrzucone nie będą rozpatrywane. 

2.2. Oferent może podlegać wykluczeniu z przyczyn opisanych w art. 17 i art. 24 ustawy prawo zamówień publicznych.

2.3. Oferta musi być złożona przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.

3. Termin związania ofertą

3.1. Oferent jest związany ofertą przez 45 dni licząc od dnia wyznaczonego na otwarcie ofert.

1.2. Miejsce i termin składania ofert został określony w ogłoszeniu przetargowym.

1.3. Oferenci mogą uczestniczyć w czynności otwarcia ofert.

1.4. Oferty spełniające warunki przetargu poddane będą ocenie ich treści merytorycznej, a następnie poddane porównaniu w celu wybrania oferty najkorzystniejszej.

1.5. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich oferentów biorących udział w postępowaniu umieszczając informacje na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Gminy oraz wysyłając je do uczestników postępowania.

2. W okresie składania ofert, nie później niż na 3 dni przed otwarciem ofert, oferenci mogą składać pisemne wnioski o uzupełnienie zapytania ofertowego lub też o wyjaśnienie treści „Dokumentacji przetargowej”.

wz. WÓJTA
( - ) Maria Maszczak

Zastępca Wójta
Załącznik Nr 3

wzór  umowy

UMOWA RACHUNKU BANKOWEGO

rodzaj rachunku : bieżący i pomocniczy

W dniu ...................... pomiędzy Gmina Stawiguda, ul. Olsztyńska 10, 11-034 Stawiguda reprezentowanym przez:

1. Teodozy Jerzy Marcinkiewicz – Wójt Gminy zwany w dalszej części umowy Posiadaczem rachunku.

a

 Bankiem …………………………………………………………….. reprezentowanym przez:

1. …………………………………………….

2. ……………………………………………. 

zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sadowym Nr ……….., zwanym w dalszej części umowy Bankiem zostaje zawarta umowa następującej treści.

§ 1.

1. Od 01 lipca 2007 roku Bank otworzy i będzie prowadził rachunki na rzecz Posiadacza rachunku:

1. rachunek bieżący budżetu  PLN Nr .................................................................................

· rachunek pomocniczy budżetu – środki niewygasające PLN 

Nr ...............................................................................................................................

· rachunek pomocniczy środki unijne PLN 

Nr ...............................................................................................................................

2. rachunek bieżący Urzędu Gminy PLN Nr .......................................................................

· rachunek pomocniczy – Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych PLN

Nr................................................................................................................................

· rachunek pomocniczy – Gminny Fundusz Ochrony Środowiska PLN

Nr................................................................................................................................

· rachunek pomocniczy środki niewygasające z upływem roku PLN 

NR...............................................................................................................................

 § 2.

Karta wzorów podpisów złożona przez posiadacza rachunków bankowych stanowi integralną część umowy.

§ 3.

Bank w celu umożliwienia korzystania ze swoich usług, przez klientów banku, w tym mieszkańców Gminy Stawiguda i Posiadacza rachunku zgodnie ze złożoną ofertą, najpóźniej w dniu 01 lipca 2007r. 

1. Utworzy i otworzy placówkę (filię banku) na terenie Gminy w miejscowości Stawiguda.

2. Zainstaluje i uruchomi bankomat na terenie Gmin w miejscowości Stawiguda.

3. Zainstaluje, przeszkoli i uruchomi w Urzędzie Gminy system elektronicznej obsługi najpóźniej z dniem 01.07.2007.

§ 4.

1. Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach Posiadacza są oprocentowane w/g stopy zmiennej.

2. Oprocentowanie środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach Posiadacza  będzie ustalone w oparciu  o stawkę W i BOR 1 miesiąc x współczynnik ……..

3. W dniu zawarcia umowy oprocentowanie rachunków wynosi PLN.............%.

 § 5.

Termin dopisywania odsetek od środków zgromadzonych na rachunku ustala się na ostatni dzień danego kwartału.

§ 6.

1. Za czynności i usługi związane z otwarciem i prowadzeniem rachunków bankowych na rzecz Posiadacza rachunków Bank będzie pobierał opłaty zgodnie z załącznikiem Nr 1 wysokość stawek i prowizji do Umowy, obciążając nimi  poszczególne rachunki.

2. Bank nie może zwiększać stawek pobieranych lub wprowadzać nowych prowizji i opłat,   o których mowa w załączniku Nr 1, w trakcie trwania umowy.

§ 7.

Strony umowy ustalają, że wyciągi z rachunków z ustaleniem salda będą odbierane     codziennie z działu (filii) banku w Stawigudzie przez osoby upoważnione.

§ 8.

Strony ponadto ustalają, że  Bank (oddział czy też filia banku) nie pobiera opłat od wpłat gotówkowych dokonywanych na rzecz Urzędu Gminy Stawiguda  przez płatników podatków i opłat lokalnych oraz innych należności budżetowych z dniem 01 lipca 2007 r.

§ 9.

Umowa została zawarta na czas oznaczony od dnia 01.07.2007 do 30.06.2010 roku.

§ 10.

1. Stronom przysługuje prawo rozwiązania Umowy za uprzednim 3-miesiecznym okresem wypowiedzenia.

2. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia w razie niespełnienia chociażby jednego z warunków określonych  w § 3.

§ 11.

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego, Ustawy – Prawo Zamówień Publicznych i Prawa Bankowego oraz treści oferty banku złożonej w postępowaniu o zamówienie publiczne.

§ 12.

1. Zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Wszelkie spory wynikające z treści niniejszej umowy rozpatrywać będzie właściwy Sąd   w Olsztynie.

§ 13.

Umowę sporządzono w czterech egzemplarzach, po dwie dla każdej ze stron.

§ 14.

Do umowy zostały dołączone dokumenty::

· karta wzorów podpisów

· NIP

· REGON

Podpis Posiadacza r-ku bankowego 


                                              Stempel firmowy oraz stempel firmowy                                                                                                     i podpisy za Bank

Załącznik Nr 1

(do umowy)

	L.p.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Ilość
	Cena jednostkowa lub procentowa
	Uwagi uzupełniające

	1
	Otwarcie rachunku bankowego
	-
	….. zł
	

	2
	Prowadzenie rachunku bankowego
	Od rachunku miesięcznie
	….. zł
	

	3.1
	Przelewy na rachunki prowadzone w innych bankach
	Szt.
	….. zł
	

	3.2
	Przelewy na rachunki jednostek Gminy w banku klienta 
	Szt.
	…. zł


	

	3.3
	Opał za przelewy z wykorzystaniem drogi elektronicznej bezpośrednio z siedziby Urzędu Gminy  

· na rachunki jednostek Gminy w banku klienta 

· na rachunki prowadzone w innych bankach
	Szt.

Szt.
	…. zł

…. zł
	

	4.1

 4.2
	Prowizja od wpłat gotówkowych

a) na rachunki w banku klienta

b) na rachunki w innych bankach 

c) na rachunki w banku klienta przez osoby fizyczne

Prowizje od wypłat gotówkowych
	Sz.

Szt.

Szt.

Szt.
	….. %

….. %

….. %

….. %
	

	5
	Za każdorazowe dostarczenie i odbiór gotówki z kasy Urzędu Gminy
	Szt.
	….. %
	

	6

6.1
	Oprocentowanie wkładów oszczędnościowych i środków pieniężnych 

Płatnych na żądanie
	
	….. %

……
	W stosunku rocznym

	7

7.1

7.2 

7.3

7.4
	Warunki obsługi

Utworzenie na terenie Gminy placówki (filii) banku

Zainstalowanie bankomatu na terenie Gminy

Zainstalowanie w Urzędzie Gminy systemu elektronicznej obsługi

Prowadzenie operacji bankowych do ostatniego dnia roku kalendarzowego


	
	…

…

…

…
	


